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1. Palvelun jarjestamisen tausta

Jarvenpaan kaupunki pyytda tarjousta ruotsinkielisten varhaiskasvatuspalveluiden ja
esiopetuspalveluiden jarjestamisestd Jarvenpaan kaupungin alueella 1.8.2026 alkaen.

Sopimuskausi on kolme (3) vuotta, jonka jélkeen on mahdollisuus yhteen (1) vuoden
mittaiseen optioon. Hankinnan enimmadisarvo neljan vuoden aikana on 3 000 000 euroa.

Toimittajiksi  valitaan kaksi toimittajaa etusijajarjestyksessa kokonaistaloudellisen
edullisuuden perusteella (paras hinta-laatusuhde), jollei kelpoisuusehdot tayttavia toimittajia
ja hyvaksyttavia tarjouksia ole vahemman. Ensisijainen toimittaja on se, jonka tarjous on
arvioitu kokonaistaloudellisesti edullisimmaksi. Toissijainen toimittaja toimii varatoimittajana
ja hanta kaytetdan, mikali ensisijainen toimittaja ei pysty toimittamaan palvelua lain
asettamien hakuaikojen puitteissa esimerkiksi tilapaikkojen ollessa taynna.

Jarvenpaan kaupunki vastaa kyseiseen paivakotiin tulevien lasten valinnasta.

Kunnan on jarjestettava varhaiskasvatuslaissa (540/2018) saddettya varhaiskasvatusta siing
laajuudessa ja sellaisin toimintamuodoin kuin kunnassa esiintyvd tarve edellyttaa.
Varhaiskasvatusta suunniteltaessa, jarjestettdessa tai tuotettaessa ja siitd paatettdessa on
ensisijaisesti huomioitava lapsen etu. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 4-5 §.)

Kunnan on liséksi huolehdittava siitd, etta lapsi voi saada varhaiskasvatusta lapsen
didinkielend olevalla suomen, ruotsin kielelld tai saamen Kkielelld. (Varhaiskasvatuslaki
540/2018, 8 §.)

Varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan, kunta voi jarjestdaa varhaiskasvatusta siten kuin
kuntalain (410/2015) 8 ja 9 §:ssd sdadetdan. Kuntalain (410/2015) mukaan, kunta voi
jarjestaa sille laissa saddetyt tehtdvat itse tai sopia jarjestamisvastuun siirtdmisesta toiselle
kunnalle tai kuntayhtymadlle. Kunta tai kuntayhtymd@ voi tuottaa jarjestamisvastuulleen
kuuluvat palvelut itse tai hankkia ne sopimukseen perustuen muulta palvelujen tuottajalta.
(Kuntalaki 410/2015.) Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd annetun lain (569/2009)
mukaan, kunta voi myds jdrjestda@ varhaiskasvatuksen antamalla palvelunkayttdjalle
palvelusetelin.

Hankittaessa palveluja toiselta palvelujentuottajalta kunnan tai kuntayhtyman on
varmistuttava siitd, ettd hankittavat palvelut vastaavat sitd tasoa, jota edellytetdan
vastaavalta kunnalliselta toiminnalta (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 5 §).

Jarvenpaan kaupunki jarjestdd ruotsinkielisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
ostopalveluna.

Jarjestettava palvelu

Jarjestettdva palvelu on varhaiskasvatusta, jolla tarkoitetaan ruotsinkielisté lapsen
suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatuksen, opetuksen ja hoidon muodostamaa
kokonaisuutta, jossa painottuu erityisesti pedagogiikka (Varhaiskasvatuslaki 540/2018).
Palvelun sisaltd on madritelty tarkemmin tdman asiakirjan luvuissa 4 ja 5.
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Lisdksi toimittajan on kyettdva tuottamaan paivakodissa perusopetuslain (628/1998)
mukaista ruotsinkielistd esiopetusta. Esiopetuksen tuottamisvelvollisuus on kuvattu
jaljempana tdman asiakirjan luvussa 6.

Kaikissa asiakirjoissa termeilla "varhaiskasvatus" tai "palvelu" viitataan edelld sanotun
mukaisesti varhaiskasvatuspalveluun, johon sisdltyy tarvittaessa myds perusopetuslain
mukaisen esiopetuksen tuottaminen.

Palvelun tulee sijaita Jarvenpaan kaupungin alueella, ja toimittajan tulee osoittaa siihen
soveltuvat tilat. Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tulee toteutua samoissa tiloissa.

Palvelun tavoitteet

Varhaiskasvatuspalvelu perustuu varhaiskasvatuslain mukaiseen palvelun
jarjestamisvelvollisuuteen, valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman perusteisiin seka
Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatussuunnitelmaan seka muihin ohjaaviin asiakirjoihin.
Toimittaja toteuttaa palvelun varhaiskasvatuslain (540/2018) ja varhaiskasvatuksesta
annetun asetuksen (753/2018) sekd perusopetuslain (628/1998) mukaisesti.

Varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan kasvatuksen tavoitteena on:

1) edistaa jokaisen lapsen ian ja kehityksen mukaista kokonaisvaltaista kasvua, kehitysta,
terveytta ja hyvinvointia;

2) tukea lapsen oppimisen edellytyksia ja edistaa elinikdista oppimista ja koulutuksellisen
tasa-arvon toteuttamista inklusiivisten periaatteiden mukaisesti;

3) toteuttaa lapsen leikkiin, liikkkumiseen, taiteisiin ja kulttuuriperintdédn perustuvaa
monipuolista pedagogista toimintaa ja mahdollistaa myénteiset oppimiskokemukset;

4) varmistaa  kehittdvd, oppimista edistavd, terveellinen ja  turvallinen
varhaiskasvatusymparisto;

5) turvata lasta  kunnioittava toimintatapa ja  mahdollisimman  pysyvat
vuorovaikutussuhteet lasten ja varhaiskasvatushenkildston valillg;

6) antaa kaikille lapsille yhdenvertaiset mahdollisuudet varhaiskasvatukseen, edistaa
yhdenvertaisuutta ja sukupuolten tasa-arvoa sekd antaa valmiuksia ymmartaa ja
kunnioittaa vyleistda kulttuuriperinnettéd sekd kunkin Kkielellistd, kulttuurista,
uskonnollista ja katsomuksellista taustaa;

7) tunnistaa lapsen yksildllisen tuen tarve ja jdrjestaa@ tarkoituksenmukaista tukea
varhaiskasvatuksessa tarpeen ilmettya tarvittaessa monialaisessa yhteistydssa;

8) kehittdd lapsen vyhteistyd- ja vuorovaikutustaitoja, edistda lapsen toimimista
vertaisryhmadssa sekd ohjata eettisesti vastuulliseen ja kestavaan toimintaan, toisten
ihmisten kunnioittamiseen ja yhteiskunnan jasenyyteen;

9) varmistaa lapsen mahdollisuus osallistua ja saada vaikuttaa itsedan koskeviin asioihin;
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10) toimia yhdessa lapsen sekd lapsen vanhemman tai muun huoltajan kanssa lapsen
tasapainoisen kehityksen ja kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin parhaaksi seka tukea
lapsen vanhempaa tai muuta huoltajaa kasvatustydssa.

4. Palvelun yksityiskohtainen sisalto

Toimittajan toiminta tayttdd varhaiskasvatuslain (540/2018) ja varhaiskasvatuksesta
annetun asetuksen (753/2018) mukaiset vaatimukset. Lisaksi toimittajan on huomioitava
tassa palvelukuvauksessa mainitut muut vaatimukset.

Palvelujen tuottaja sitoutuu olemaan rekisterdityna verohallinnon
ennakkoperintdrekisterissa.

Toimittaja  huolehtii  lakisadteisista tydnantajan  sosiaalivakuutusmaksuista,  YEL-
vakuutuksesta ja muista tydnantajan velvoitteista ja sitoutuu pyydettdessa esittamaan tasta
selvityksen.

Toimittaja vastaa my®s mahdollisten alihankkijoidensa toiminnasta.

4.1 Kieli

Palvelu on toteutettava kokonaisuudessaan ruotsin kielella.

4.2. Jarjestettdvan palvelun alueellinen sijoittuminen

Palvelun tulee sijaita Jarvenpaan kaupungin alueella.

4.3. Jarjestettavan palvelun kattohinta laskennalliselle varhaiskasvatuspaikalle

Palvelun tilaaja madrittelee palvelulle kattohinnan. Yli 3-vuotiaan lapsen kokoaikaisen
varhaiskasvatuksen kattohinta on 1055 € euroa kuukaudessa. Mikali tarjoajan ilmoittama
hinta ylittda kattohinnan, tarjous hylataan.

Palvelun perushinta (=yli 3-vuotiaan kokoaikaisessa varhaiskasvatuksessa olevan lapsen
hinta) tarkistetaan ensimmaisen kerran 1.8.2027 alkaen. Uusi tarkistettu seuraavan kauden
palvelun hinta ilmoitetaan 30.4. mennessa Tilaajan toimesta, ja otetaan kayttéon aina uuden
toimintakauden alusta elokuun 1. pdiva. Arvon ohjeellisena tarkistusperiaatteena kaytetdan
sosiaalipalveluiden ansiotasoindeksin ja elinkustannusindeksin yhdistettyd ennakollista
indeksia. Indeksi muodostuu siten, ettd sosiaalipalveluiden ansiotason vaikutus on 50 % ja
elinkustannusindeksin vaikutus on 50 %. Korotus perushintaan voi olla kuitenkin enintaan 2
% vuodessa. Laskennassa kdytetddn viimeisimpia 28.2. mennessa kdytdssa olevia koko
vuoden ennakollisia Tilastokeskuksen indekseja.
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4.4. Toimintakausi ja ostettavat paikkamaarat

Toimittajan on jarjestettava ruotsinkielista varhaiskasvatusta ja esiopetusta siing laajuudessa
kuin palveluntarvetta esiintyy ottaen huomioon alle ja yli 3-vuotiaat lapset ja niiden maarat.
Jarjestettavan varhaiskasvatuksen maara perustuu kuukausittaisiin todellisiin sijoitettuihin
lapsiin, jonka toimittaja laskuttaa Tilaajalta kuukausittain jalkikateen.

a) Toimintakauden ajanjaksojen maérittaminen:

b)

Toimintakausi 1: 1.8.2026-31.7.2027
Toimintakausi 2: 1.8.2027-31.7.2028
Toimintakausi 3: 1.8.2028-31.7.2029
Optiovuosi: 1.8.2029-31.7.2030

Toimittajan on tarjottava palvelua arkipdivind (maanantai - perjantai) klo 6:00-18:00
vdlisend aikana lasten varhaiskasvatustarpeen mukaisesti (koskee myds loma-aikoja).

Ostettavien varhaiskasvatuspaikkojen maaraytyminen

Jarjestettavan palvelun tamanhetkinen (9/2025) tarve on 37 yli 3-vuotiaan lapsen
paikkaa ja 13 alle 3-vuotiaan lapsen paikkaa. Jarjestettdvén palvelun
varhaiskasvatuspaikkojen  hankintamaara  perustuu  kuitenkin  kuukausittaisiin
sijoitettuihin lapsimaariin. Maara voi vaihdella toimintakauden aikana kuukausittain ja
paikat ostetaan todellisten lasten sijoitusten mukaisesti. Heinakuun laskutus suoritetaan
kesakuun toteutuneiden lasten sijoitusten mukaisena.

Sopimus ei sisdlld paikkojen vahimmadisostovelvollisuutta. Toimittaja  sitoutuu
jarjestamaan kaikille jarvenpdaldisille ruotsinkielisille lapsille varhaiskasvatusta ja
esiopetusta lain asettamien hakuaikojen puitteissa.

Mikali ensisijainen toimittaja ei pysty tarjoamaan palvelua lain asettamien hakuaikojen
puitteissa, palvelua tilataan etusijajarjestyksessa toisena olevalta toimittajalta.

Varhaiskasvatuspaikan hinnan maaraytyminen
Toimittajalle lapsesta maksettava korvaus madritelldén lapsen idn, varatun
varhaiskasvatusajan ja mahdollisten tuen tarpeiden mukaisesti. Toimittaja on velvollinen
ottamaan varhaiskasvatukseen kaikki ruotsinkieliseen varhaiskasvatukseen oikeutetut
lapset.
Varhaiskasvatuspaikan perushinta on enintaén 1055 € (3-vuotta tayttanyt kokoaikaisessa
varhaiskasvatuksessa oleva lapsi), johon muut idt ja varhaiskasvatusajat seka lapsen
tuen tarve suhteutetaan.
Ikakerroin

e 3-vuotta tayttanyt lapsi, kerroin 1

e alle 3-vuotias lapsi, kerroin 1,60
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Varhaiskasvatusaikakerroin
e yli 3 v. kokoaikainen varhaiskasvatus, kerroin 1
e alle 3-vuotiaan lapsen osa-aikainen varhaiskasvatus, kerroin 1,60
e vli 3 v. osa-aikainen varhaiskasvatus (84 h/kk), kerroin 0,54
e esiopetus, kerroin 0,54
e esiopetus ja varhaiskasvatus, kerroin 1

Tukea saavan lapsen kerroin
e Varhaiserityiskasvatus (varhaiskasvatus- ja esiopetus), kerroin 1,1-3,0.

Lasten kasvun, kehityksen ja oppimisen tuen jarjestdmisessa toimittaja noudattaa
Jarvenpaan kaupungin Varhaiskasvatuksen/esiopetuksen kasvun, kehityksen ja oppisen tuen
jarjestamisesta olevien periaatteiden mukaisesti (Jarvenpaan kaupungin
esiopetussuunnitelmassa/varhaiskasvatussuunnitelmassa). Lapsen  tarvitsema  tuki
jarjestetddn osana varhaiskasvatuksen/esiopetuksen paivittdista toimintaa. Tuki annetaan
ensisijaisesti erilaisin joustavin jarjestelyin lapsen omassa padivakotiryhmdssa. Toimittaja
jarjestaa paivakotiin ruotsinkielisen erityisopettajan palvelut.

Toimittajan on mahdollista saada korotettua hintaa tukea saavan lapsen kohdalla
hakemuksesta lapsikohtaisen kertoimen mukaan. Korotuksen edellytyksend on, ettéd lapsen
tuen tarve on saanndllista ja pitkakestoista tai hanelld on kaytdssa useita tukitoimia. Tukea
tarvitsevan lapsen tuen tarve arvioidaan samoailla periaatteilla kuin Jarvenpaan kunnallisessa
varhaiskasvatuksessa. Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatuksen erityisopettajat, kasvun ja
oppimisen tuen erityisasiantuntija ja -paallikkd seka palvelupaallikké arvioivat lapsen tuen
tarpeen ja laajuuden. Mikali paadytaan, ettd lapsi on tukitoimien tarpeessa, Jarvenpaan
kaupungin edelld mainittu tydryhma voi mydntaa lapselle korotusta lapsikohtaiseen hintaan
tukikertoimen 1,1-3.0 kautta. Korotetun hinnan mydntamisen jalkeen toimittajan tulee tehda
Jarvenpaan kaupungille selvitys lisaresurssin kohdentamisesta lapsen tukemiseen.

4.5. Asiakkaiden ohjautuminen palveluun

Varhaiskasvatuspalveluiden kayttdjat ovat jarvenpddldisia lapsia. Lasten valinnan tekee
Jarvenpaan kaupungin lapsivalinnoista vastaava varhaiskasvatuksen palveluohjaus.

Perheet hakevat varhaiskasvatukseen/esiopetukseen Jarvenpdan kaupungin www-sivuilla
sahkoiselld hakemuslomakkeella viimeistdan neljd kuukautta ennen varhaiskasvatuksen
tarvetta tai heti kun varhaiskasvatuksen/esiopetuksen tarve on tiedossa. Mikdli
varhaiskasvatuksen tarve johtuu huoltajien tyéllistymisestd, opinnoista, koulutuksesta tai
muutosta toiseen kuntaan tyén tai opintojen takia eikd tarpeen alkamisajankohta ole
ennakoitavissa, varhaiskasvatuspaikkaa on haettava niin pian kuin mahdollista, kuitenkin
viimeistaan kaksi viikkoa ennen kuin lapsi tarvitsee paikan.
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Mikali pdivakodissa vapautuu varhaiskasvatuspaikkoja, tulee yksikdn vastuuhenkildon
ilmoittaa asiasta valittdmasti Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatuksen lapsivalinnoista
vastaavaan varhaiskasvatuksen palveluohjaukseen.

Palvelutarpeen  pdattyessa  toimittaja on  velvollinen  huolehtimaan  lapsen
varhaiskasvatussuhteen aikaisten asiakirjojen arkistoinnista Kansallisarkiston paatdksen
(KA/13089/07.01.01.03.01/2018) mukaisesti ja Jarvenpadan kaupungin madrittelemien
arkistointiohjeiden mukaisesti.

Palvelutarpeen muuttuminen

Toimittaja on velvollinen ilmoittamaan viipymatta tiedossa olevat lapsen palvelutarpeessa
tapahtuvat muutokset Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatuksen palveluohjaukseen.

4.6. Varhaiskasvatusmaksut ja laskutus

Tilaaja madrittelee lapsikohtaisen varhaiskasvatusmaksun ja laskuttaa asiakasta. Asiakkaan
varhaiskasvatusmaksut madraytyvat samalla tavalla kuin kunnallisessa
varhaiskasvatuksessa.

4.7. Lasten varhaiskasvatusaikojen varaaminen ja kirjaaminen seka kasvattajien
lasnaolojen kirjaaminen

Varhaiskasvatusaikojen, ldsnaolotietojen, varhaiskasvatussuunnitelmien ja
viestinnan sahkdinen toteutus

Toimittajan tulee ottaa kayttédn Jarvenpdan kaupungin toiminnanohjausjarjestelma ja
mahdollistaa sahkoisesti huoltajien varhaiskasvatusaikojen varaaminen sekd vastata lasten
varhaiskasvatuksen toteutuneiden tulo- ja lahtéaikojen dokumentoinnista sekd seurannasta
(kuukausittain varattujen ja toteutuneiden tuntien madrdt sekd lasten poissaolot ja
sairauspdivat). Toimittaja vastaa varhaiskasvatushenkiloston tulo- ja Ilahtodaikojen
seurannasta eli  ldsndolotietojen  sdhkdisesta  kirjaamisesta  ryhmakohtaisella
henkildstémadratasolla.  Pdivittdiset lasten varhaiskasvatusajat tai poissaolot seka
henkildstén Idsndolotiedot kirjataan Jarvenpdan kaupungin toimittamilla NFC-tunnisteilla ja
ryhmakohtaisilla mobiililaitteilla. Toimittajan tulee toteuttaa lasten
varhaiskasvatussuunnitelmien  (VASU) kirjaaminen sekd huoltajaviestinta saman
toiminnanohjausjdrjestelman kautta, joka Jarvenpaan kaupungilla on kdytdssa. Kaikkien
jarjestelman kautta kerattyjen tietojen omistajuus on Jarvenpaan kaupungilla.

Toimittajan tulee varmistaa, ettd kaikki henkilétietojen kasittely tapahtuu EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti. Tietojen kasittelyssa tulee noudattaa Jarvenpaan
kaupungin tietoturva- ja tietosuojakaytantoja.
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5. Palvelua koskevat vahimmaisvaatimukset

Seuraavat edellytykset ja tavoitteet madritellaan palvelun véhimmaisvaatimuksiksi, joiden on
taytyttdvéa palvelun kohdalla sopimuskauden alkuhetkestd Idhtien ja pysyttéva
samanlaatuisena koko sopimuskauden ajan, ellei jaljempana ole toisin mainittu.

5.1. Henkilostoa koskevat vahimmaisvaatimukset

Toimittajan on  huolehdittava, ettd varhaiskasvatuksessa on riittdvd maara
varhaiskasvatuslaissa sdadettyd eri kelpoisuusvaatimukset tayttdvaa ruotsinkielistd
henkildstdéa. Toimittajan on jarjestettava varhaiskasvatuksessa esiintyvaa tarvetta
vastaavasti varhaiskasvatuksen erityisopettajan palveluja. Lisaksi varhaiskasvatuksessa voi
olla lasten tarpeet ja varhaiskasvatuksen tavoitteet huomioiden myds muuta henkiléstda,
joiden jarjestamisesta toimittaja vastaa.

a) Paivakodin vastuuhenkild

Varhaiskasvatuslain 45 §:n mukaisesti yksityisen toimittajan on nimettava paivakodille
toiminnasta vastaava kelpoisuusehdot tdyttdva johtaja, joka vastaa siitd, etta
varhaiskasvatuksen jarjestamispaikka ja siella toteutettava varhaiskasvatus tayttaa sille
asetetut vaatimukset. Vastuuhenkildlle tulee olla madriteltynd myds sijainen.
Vastuuhenkildlla ja hanen sijaisellaan tulee olla pdivakodissa kaytettdvan padkielen
mukaan hyva ruotsin - ja suomen kielen suullinen ja kirjallinen taito.

1.1.2030 alkaen vastuuhenkildlld tulee olla varhaiskasvatuslain 31 §:n mukainen
pdivakodin johtajan kelpoisuus (huomioiden lain siirtymasaannokset), mikali optiokausi
otetaan kayttoon.

b) Kasvatushenkildsto
Pdivakodin kasvatustehtavissa olevien henkildiden maaran ja kelpoisuuksien on
taytettava varhaiskasvatuslaissa (540/2018, 25—-28§ ja 30 §) ja -asetuksessa (753/2018,
1§ ja 3§) saadetyt vaatimukset.
Kasvatushenkildstolla tulee olla hyva ruotsin kielen suullinen ja kirjallinen taito.

c) Esiopetushenkildstd
Kun pdivakodissa jarjestetaan perusopetuslain mukaista esiopetusta, on esiopetusta
antavan opettajan taytettdva opetustoimen henkiléstdn kelpoisuusvaatimuksista annetun
asetuksen (986/1998) 7 §:ssa saddetyt vaatimukset.

d) Varhaiskasvatuksen erityisopettajan palvelut
Toimittaja vastaa oppimisen tuen ruotsinkielisten palveluiden jarjestdmisesta
varhaiskasvatus- ja esiopetusikdisille lapsille. Toimittajalla tulee olla kaytettavissa
ruotsinkielinen erityisopettajapalvelu.

e) Paivakodin henkildstdn mitoitus ja rakenne
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Toimittaja noudattaa seuraavia varhaiskasvatuslain mukaisia linjauksia paivakotien
henkildstdémitoituksessa:

Paivakodin henkilostdn mitoitus

Paivakodissa tulee kasvatus-, opetus- ja hoitotehtdvissa olla vahintaan yksi henkild, jolla
on varhaiskasvatuslain (540/2018) 26-28 §:ssa sdadetty ammatillinen kelpoisuus,
enintdan seitsemda enemman kuin viisi tuntia paivassa varhaiskasvatuksessa olevaa
kolme vuotta tayttanytta lasta kohden. Enintddn neljaa alle kolmivuotiasta lasta kohden
tulee paivakodissa kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa olla vahintaan yksi henkild, jolla
on edella tarkoitettu ammatillinen kelpoisuus.

Paivakodissa tulee kasvatus-, opetus- ja hoitotehtdvissa olla vahintaan yksi henkild, jolla
on ammatillinen kelpoisuus enintdédn 13 enintddn viisi tuntia pdivassa
varhaiskasvatuksessa olevaa kolme vuotta tayttanyttd lasta kohden. Tama mitoitus
koskee myos pelkdssa esiopetuksessa olevia esikoululaisia.

Paivakodin henkiloston rakenne

Paivakodissa kasvatus-, opetus- ja hoitotehtdvissa toimivasta 35 §:ssa tarkoitetusta
henkildstésta vahintdan kahdella kolmasosalla tulee olla varhaiskasvatuksen opettajan
tai sosionomin kelpoisuus, josta vahintdan puolella varhaiskasvatuksen opettajan
kelpoisuus (huomioidaan varhaiskasvatuslain 74 §:n mukainen siirtymadsaannds). Muilla
tulee olla vahintaan varhaiskasvatuksen lastenhoitajan kelpoisuus.

Ryhmien muodostaminen

Varhaiskasvatuksen ryhmat tulee muodostaa ja tilojen suunnittelu ja kayttd jarjestaa
siten, ettd varhaiskasvatukselle sdadetyt tavoitteet voidaan saavuttaa. Paivakodin
vhdessd ryhmassa saa olla yhta aikaa ldsnd enintadn kolmea kasvatuksen tehtadvissa
olevaa henkildd vastaava madra lapsia. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 34-35 §.)
Jokaisessa lapsiryhmdssa tulee olla vahintdan yksi varhaiskasvatuksen opettajan
kelpoisuusvaatimukset tayttava henkild.

Ruokahuolto- ja siivoushenkiléstd

Paivakodin ruokahuollosta ja siivouksesta vastaaville henkil6illd on oltava toiminnan laatu
ja laajuus huomioon ottaen riittédva koulutus ja kokemus.

Paivakodin ruokahuollon tyéntekijoilld on oltava kaytdssa elintarvikelain (297/2021) 19
§:n mukainen hygieniapassi.

Erityisruokavaliosta huolehtii lasten erityisruokavalioihin perehtynyt keittidtydntekija.
Sijaistusjarjestelma

Palvelutoiminta on jatkuvaa. Palveluntoiminnan luonteen takia keskeytykset eivét ole
sallittuja. Varhaiskasvatuksen Toimittajalla on varhaiskasvatuksen tuottamisvastuu myos

poikkeustilanteissa esimerkiksi kriisin tai lakon aikana. Toimittajalla on oltava kaytéssaan
henkildston sijaistusjdrjestelma, joka takaa varhaiskasvatuslain ja -asetuksen mukaisen
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henkiléston mdaaran ja laadun pdivakodin toiminnan aikana. Puuttuva henkildkunta
korvataan ammatillisesti patevilld sijaisilla. Toimittajan on kuvattava kayttdmansa
sijaistusjarjestelma kirjallisesti.

h) Rikostaustan selvittdminen

Toimittaja sitoutuu selvittdmaan tyodntekijdidensa rikostaustan (Laki lasten kanssa
tydskentelevien rikostaustan selvittdmista 504/2002).

5.2. Tilojen vahimmaisvaatimukset
Pdivdkodissa on oltava huoneistoalaa noin 7 m2 varhaiskasvatuksessa olevaa lasta kohden.

Toimittajan on varattava lapsille riittavasti ikdtasoon sopivaa materiaalia ja valineistda.
Toimittajan on tarjottava lapsille mahdollisuus ulkoiluun ulkoilualueella, jossa on lapsille
sopivia, EU-direktiivien mukaisia leikkivalineita.

Paivakodin tilojen on oltava terveydensuojelulain (763/1994) 4 luvun ja -asetuksen
(1280/1994) mukaiset ja terveydensuojeluviranomaisen hyvaksymat.

Padivakodin on oltava palotarkastettu.

Tilojen puhtaanapidon on vastattava kunnallisten pdivakotien siisteyden tasoa. Lasten tilat
on siivottava huolellisesti paivittdin. Siivouksessa on noudatettava aseptisia tydtapoja ja
kadytettava laitossiivoukseen tarkoitettuja puhtaita tydvalineitd seka laitossiivousaineita, seka
noudatettavia kulloinkin voimassa olevia yleisia hygieniaohjeistuksia.

5.3. Ruokahuolto

Toimittajan on jarjestettédva lapsille varhaiskasvatuslain 11 §:n mukainen lapsen
ravitsemustarpeet tayttava terveellinen ja tarpeellinen ravinto ja ruokailu. Ruokailu on oltava
tarkoituksenmukaisesti jarjestetty ja ohjattu. Toimittaja suunnittelee ateriat ja valipalat siten,
ettd lasten saanndllinen ateriarytmi turvataan. Varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle
tarjotaan ne ateriat ja valipalat, jotka kuuluvat kyseiseen ajankohtaan. Toimittaja huomioi
kaikki lasten erityisruokavaliot. Ruokailu jarjestetddn ohjatusti kaikille lasna oleville lapsille.
Tilaaja edellyttda nailta osin seuraavaa:

Ruokapalvelut suunnitellaan ja toteutetaan kulloinkin voimassa olevan valtakunnallisen
varhaiskasvatuksen ravitsemussuosituksen mukaan.

e Ateriasuunnittelussa otetaan huomioon myos erityisruokavaliota tarvitsevat lapset.

e Paivakodissa on kaytdssa edella mainitun suosituksen mukainen kiertava ruokalista.
Ruokalista on vanhempien nahtavilla.

o Paasaantoisesti kokoaikaisessa varhaiskasvatuksessa oleville lapsille tarjotaan
aamupala, lounas ja valipala.
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o Paasaantoisesti osa-aikaisessa varhaiskasvatuksessa oleville lapsille tarjotaan lounas
sekd aamupala tai valipala hoitoaikojen mukaan, kuitenkin (Opetushallituksen ohjeen
mukaisesti) niin, ettd lapselle tarjotaan kaikki ne ateriat, mitkd osuvat lapsen
varhaiskasvatuksen ajankohtaan.

o Esiopetuksessa (4 h) oleville lapsille tarjotaan lounas, kuitenkin (Opetushallituksen
ohjeen mukaisesti) niin, ettd lapselle tarjotaan kaikki ne ateriat, mitka osuvat lapsen
esiopetuksen ajankohtaan.

e Padivakodin erikoisruokavalion valmistaa riittdvan osaamisen omaava henkild.

Toimittajan on huolehdittava siitd, ettd pdivakodissa on ruokapalvelun osalta elintarvikelain
(297/2021) mukainen omavalvontasuunnitelma. Omavalvontasuunnitelma ja siihen liittyva
kirjanpito tulee sailyttaa keittidssa.

5.4. Palveluun liittyvien suunnitelmien laatiminen ja noudattaminen

Toimittajan on laadittava alla mainitut suunnitelmat tilaajan antamien ohjeiden mukaisesti ja
noudatettava suunnittelemia palvelua tuottaessaan.

a)

b)

Varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelma

Toimittajan on noudatettava ajantasaisia valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman
perusteita (2022) ja Jarvenpadan varhaiskasvatussuunnitelmaa (2024). Toimittajan on
noudatettava valtakunnallisen esiopetussuunnitelman perusteita (2014) ja Jarvenpdan
kaupungin esiopetuksen opetussuunnitelmaa (2025).

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen toimintasuunnitelma ja -kertomus

Toimittajan on laadittava varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikkékohtainen
varhaiskasvatuksen laadun arviointi ja suunnitteludokumentti (toimintasuunnitelma ja -
kertomus), joka pohjautuu valtakunnallisiin varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelman
perusteisiin ja Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmaan.
Toimittaja sitoutuu osallistumaan toiminnan arviointiin Jarvenpaan kaupungin ohjaamalla
tavalla sovittujen aikataulujen mukaisesti.

Lapsikohtainen varhaiskasvatussuunnitelma

Toimittajan on laadittava jokaiselle varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle
henkilékohtainen varhaiskasvatussuunnitelma lapsen kasvatuksen, opetuksen ja hoidon
toteuttamiseksi. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan on kirjattava tavoitteet lapsen
varhaiskasvatuksen toteuttamiseksi lapsen kehitystd, oppimista ja hyvinvointia tukevalla
tavalla seka toimenpiteet tavoitteiden toteuttamiseksi. Liséksi suunnitelmaan kirjataan
lapsen tuen tarve, tukitoimenpiteet ja niiden toteuttaminen.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma laaditaan yhteistydssa henkildstén ja lapsen
vanhemman tai muun huoltajan kanssa. Sen laatimiseen osallistuvat lapsen opetuksesta,
kasvatuksesta ja hoidosta vastaavat henkildt. Pdivékodeissa sen laatimisesta vastaa
varhaiskasvatuksen opettajaksi kelpoinen henkild. Varhaiskasvatuksen erityisopettaja
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osallistuu lapsen tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden toteuttamisen arviointiin
tarpeen mukaan.

Lapsikohtainen esiopetuksen oppimissuunnitelma (LEOPS)

Toimittajan on laadittava jokaiselle pelkdssa esiopetuksessa olevalle lapselle oma
kirjallinen esiopetussuunnitelma yhteistydssa lapsen huoltajien kanssa ja arvioitava
huoltajien kanssa suunnitelman toteuttamista vahintaan kerran vuodessa.

Lapsen tukeminen esiopetuksessa

Toimittajan on jdrjestettava esiopetukseen osallistumista ja oppimista tukevien
opetusjarjestelyiden liséksi lapsille ryhmdkohtaisia tukimuotoja ja lapsikohtaisia
tukitoimia (kts. Jarvenpaan esiopetuksen opetussuunnitelma 2025).

Toimittajan on tarvittaessa laadittava lapsikohtaisen tuen tarpeen arviointiin perustuen
tuen toteuttamista koskeva suunnitelma. Suunnitelman laativat lapsen opettajat
(huomioiden myds varhaiskasvatuksen erityisopettaja). Suunnitelma on laadittava
yhteistydssa lapsen ja huoltajan tai muun laillisen edustajan tai tarpeen mukaan
opiskeluhuollon edustajan kanssa yhteistydssa.

Esi- ja alkuopetuksen yhteistoimintasuunnitelma ja esiopetuksen
opiskeluhuoltosuunnitelma

Toimittaja laatii esiopetukseen vuosittain esi- ja alkuopetuksen
yhteistoimintasuunnitelman. Toimittaja huolehtii myés siitd, ettd se tekee Jarvenpaan
kaupungin esiopetuksen opetussuunnitelman mukaista yhteisty6td alkuopetuksen
kanssa. Toimittaja vastaa siitd, ettd se toteuttaa Jarvenpaan kaupungin yhteiséllista
opiskeluhuoltosuunnitelmaa ja osallistuu kaupungin opiskeluhuoltoryhman yhteisiin
tapaamisiin  sekd vastaa yksikkdkohtaisen opiskeluhuoltoryhman saanndéllisista
kokoontumisista.

Kasvun ja oppimisen tuki

Jarvenpaan varhaiskasvatuksessa kaytetadn kolmitasoista tukea, jonka avulla turvataan
jokaiselle lapselle parhaat mahdollisuudet kehittya ja oppia. Yleinen tuki on ensimmainen
keino vastata lapsen tuen tarpeeseen. Tuki rakennetaan lapsikohtaisesti ja sitd
muutetaan joustavasti lapsen kokonaistilanteen vaatimalla tavalla yhteistytssa lapsen ja
tdman huoltajien kanssa. Yleinen tuki voidaan rakentaa myds ryhmakohtaisesti, jolloin
tuen muodot ovat enemman yhteisdllisia ratkaisuja.

Lapsen tuen tarpeen ollessa saanndllista ja pitkdaikaista tai hanen tarvitessaan useita
tukimuotoja samanaikaisesti, on hanelld oikeus saada varhaiskasvatuksessa tehostettua
tukea. Tehostetun tuen aikana lapsen saama tuki on saanndllista ja pitkaaikaista.
Kdytdssa on useita eri tukimuotoja. Yleisen tuen menetelmien lisaksi kdaytdssa on myds
erityispedagogisia menetelmid seka rakenteellisia tukimuotoja. Lapsen saama tehostettu
tuki kirjataan lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan. Tukitoimien kirjaamisesta,
toteutuksesta seka toteutumisen seurannasta ja arvioinnista vastaa varhaiskasvatuksen
opettaja erityisopettajan tuella.

Toimittaja vastaa siitd, ettd tarvittaessa se jdrjestaa lapsille yleistd, tehostettua ja
erityistd tukea. Erityisen tuen aikana varhaiskasvatuksessa tarjotaan lapselle
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kokonaisvaltaista ja suunnitelmallista, jatkuvaa kehityksen ja oppimisen tukea. Lapselle
annettava erityinen tuki maaritelldan tarkemmin lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan.
Varhaiskasvatuksen opettaja vastaa tukitoimien toteuttamisesta ja kirjaamisesta
erityisopettajan tuella.

Esiopetuksessa oppimisen edellytyksia tukevien opetusjarjestelyjen, ryhmakohtaisten
tukimuotojen ja lapsikohtaisten tukitoimien tavoitteena on turvata se, etta kaikki lapset
voivat oppia ja toimia ryhmdssa esiopetukselle asetettujen tavoitteiden mukaisesti.
Lapselle annettavan oppimisen ja esiopetukseen osallistumisen tuen tarkoituksena on
mahdollistaa lapsen oikeus saada lapsen tarpeet huomioivaa opetusta ja osallistua
esiopetukseen.

Lapsella, jolla on vaikeuksia osallistua esiopetuksessa annettavaan opetukseen, on oikeus
saada ryhmadkohtaisia tukimuotoja ja lapsikohtaisia tukitoimia oppimiseen ja
esiopetukseen osallistumisen tueksi. Lapsikohtaiset tukitoimet suunnitellaan, jérjestetaan
ja paatetaan lapsen edun mukaisesti viipymattd, jos ryhmamuotoiset tukimuodot ovat
rittdmattémia. Lapsen edun selvittdminen edellyttda lapsen ndkemyksen huomioon
ottamista kaikissa hanta koskevissa asioissa.

Esiopetuksen osalta Toimittaja vastaa siitd, ettd se jarjestda lapsille tarvittavia
ryhmakohtaisia tukimuotoja ja lapsikohtaisia tukitoimia oppimisen edellytyksia tukevien
opetusjarjestelyjen lisaksi.

Varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelma ja pelastussuunnitelma

Toimittajan on noudatettava Jarvenpaan varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelmaa,
jonka pohjalta se laatii yksikkdkohtaisen turvallisuussuunnitelman. Varhaiskasvatuksen
turvallisuudella tarkoitetaan toimintayksikdssa annettavan varhaiskasvatustyon
turvallista toteuttamista. Tarkastelun piiriin kuuluvat toimintayksikén henkilostd, lapset,
toimintayksikéssa vierailevat henkilt, toimintayksikén sisa- ja ulkotilat, toimintavalineet

toiminnan resursseihin seka sen laatua ja vastuuta koskeviin seikkoihin.

Toimittajan on laadittava pdivakotiin pelastuslaissa (379/2011) ja valtioneuvoston
asetuksessa pelastustoimesta (407/2011) tarkoitettu kirjallinen pelastussuunnitelma.
Suunnitelma on oltava laadittuna, kun palvelun tuottaminen alkaa sekd@ suunnitelma
paivitetaan vuosittain.

Omavalvontasuunnitelma

Toimittajan on  laadittava  omavalvontasuunnitelma  varhaiskasvatustoiminnan
asianmukaisuuden varmistamiseksi. Toimittajan on pidettdvéa omavalvontasuunnitelma
julkisesti ndhtdvana ja seurattava sen toteutumista. Valvira on antanut madrayksen
varhaiskasvatuksen omavalvonnan laatimisesta, sen sisallostd sekd seurannasta.
Omavalvonnan toteutumista on seurattava ja omavalvontasuunnitelman ajantasaisuus
on tarkistettava saanndllisesti. Omavalvontasuunnitelman hyvaksyy ja vahvistaa
vuosittain ja aina tarvittaessa toimintayksikén vastuuhenkild.
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5.5. Palvelun sisdltovaatimukset

Palvelujen tuottajan on tuotettava vahintddn samantasoista palvelua, kuin Jarvenpaan
kaupungin kunnallisessa varhaiskasvatuksessa seka taytettava aiemmin mainitut asiat, kuten
varhaiskasvatuslain ja varhaiskasvatuksesta annetun asetuksen asettamat edellytykset.
Toimittajan tulee tayttaa lisaksi seuraavat velvoitteet:

Toimittajan toimitilojen on jatkuvasti taytettava turvallisuusmadraykset niin, etta
yksikdssa huolehditaan lasten turvallisuudesta lain ja viranomaisten madardysten
mukaisesti.

Toimittaja laatii turvallisuus- ja pelastussuunnitelmat. Toimittaja huolehtii
riittdvasta yksikén henkildstén turvallisuuskoulutuksista ja — vuosittaisista
harjoituksista.

Toimittajan on noudatettava Keusoten laatimaa varhaiskasvatuksen
ladkehoitosuunnitelmaa ja lisdksi on laadittava varhaiskasvatusyksikkékohtainen
ladkehoitosuunnitelma seka tarvittaessa lapsikohtaiset suunnitelmat.

Toimittaja vastaa tydntekijdidensa taydennyskoulutuksesta. Toimittajan tulee
mahdollistaa tydntekijdidensa osallistumisen myds Jarvenpddn kaupungin
jarjestamaan tdydennyskoulutukseen.

Toimittaja  sitoutuu  toimittamaan vuosittain  kaupungille toimintakausi-
ilmoituksen. Lisdksi toimittaja toimittaa kaksi kertaa vuodessa tiedot mm.
henkildkunnasta, heidan kelpoisuuksistaan ja tdydennyskoulutuksista. Lisdksi
toimittaja toimittaa tarvittaessa tiedon toiminnassa ja toimitiloissa tapahtuneista
muutoksista.

Toimittaja laatii palvelujen laadun ja asiakasturvallisuuden varmistamiseksi ja
parantamiseksi omavalvontasuunnitelman

Toimittaja sitoutuu saanndlliseen toiminnan arviointiin Jarvenpaan kaupungin
ohjeistusten mukaisesti

Toimittaja  huolehtii  kaupungin  pyytamisté muista raportointi- ja
valvontatehtavista seka tarvittaessa huoltajien ruotsinkielisesta informoinnista.

Toimittaja vastaa kaikista palveluntuottamisesta aiheutuvista kustannuksista
(mm. hallinnolliset kulut, laskutus- ja toimituslisat, puhelinkulut, kulut
raportoinnista sekd voimassa olevat viranomaisten maaraamat julkiset maksut,
hygienia- ja suojaustarvikkeet). Mitaan erillisia kuluja/lisia ei hyvaksyta.

5.6. Muut palvelun laatuvaatimukset

Voidakseen toimia varhaiskasvatuspalvelujen palveluntuottajana, palveluntuottajalla on
oltava lupa harjoittaa pdivakotitoimintaa. Luvan myontaa hakemuksesta Aluehallintovirasto.
1.1.2026 jalkeen toimintansa aloittava palveluntuottaja huolehtii palveluntuottajan ja yksikén
rekisterdinnin Lupa- ja valvontavirastoon.
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Toimittajan  sitoutuu  osallistumaan  Jarvenpdan  varhaiskasvatuksessa  vuosittain
toteutettavaan asiakastyytyvaisyyskyselyyn.

Toimittajan on huolehdittava henkiléstdnsa taydennyskoulutuksesta varhaiskasvatuslain 39
§:n mukaisesti.

Toimittajan edustajan (pédivakodin johtajan ja tarvittaessa hdnen varahenkilénsd) on
osallistuttava kutsuttaessa Jarvenpdan varhaiskasvatuksen yhteistydrakenteisiin ja
koulutuksiin.

5.7. Muut vaatimukset

Toimittajan tulee noudattaa lakia sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
(812/2000), lakia sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelystd (703/2023) seka
tietosuojalakia (1050/2018) ja yleistad tietosuoja-asetusta (GDPR) sekd muita tarvittavia
lakeja ja asetuksia.

Toimittaja noudattaa voimassa olevan tietosuojalainsaddanndn edellyttdmia menettelytapoja
ja henkilttietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia. Toimittaja vastaa siita, etta
palvelu on kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsaadannén ja sopimuksen vaatimusten
mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mitd sisdanrakennetusta ja oletusarvoisesta
tietosuojasta on sdadetty.

Lisdksi toimittaja tulee asiakirjoja kasitellessaan noudattaa, mitd viranomaisen asiakirjojen
kasittelyssa saadetaan (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999). Asiakirjojen
luovuttamista ja salassapitoa koskevia julkisuuslain saadéksia sovelletaan silloinkin, kun ne
ovat toimittajan hallussa.

Poikkeusoloissa palvelutuottajan on turvattava palvelun jatkuvuus siihen saakka kunnes
kunta/valtio on tehnyt paatokset lasten esiopetuksesta ja varhaiskasvatuksesta luopumisesta
valmiuslain 9 §:n ja 88 §:n antamien valtuuksien pohjalta (Valmiuslaki 1552/2011).

Esiopetuksen tuottamisvelvollisuuden maarittely

Toimittaja on velvollinen tuottamaan perusopetuslain mukaista ruotsinkielistd esiopetusta
paivakodissa.

Esiopetuksen toimintapdiviéa on noin 175-180 ja esiopetusta annetaan vahintddn 700 tuntia
toimintavuodessa. Esiopetuksen paivittdinen toiminta-aika on 4 tuntia, padsaantéisesti kello
8-13 valisena aikana. Esiopetuksen toimintapaiviin vaikuttavat koulujen toiminta- ja loma-
ajat.

Jarvenpaan kaupungin varhaiskasvatusjohtaja vahvistaa vuosittaiset toiminta- ja loma-ajat,
joita toimittajan on noudatettava. Esiopetus, opetusmateriaali, ateria ja tapaturmien hoito
ovat esiopetuksessa olevalle lapselle maksuttomia.

Ostopalvelupdivakodissa tuotettavan esiopetuksen lisdksi tarvittava varhaiskasvatuspaikka
jarjestetadn kyseisessa pdivakodissa. Esiopetuksessa oleva lapsi ei perusopetuslain mukaan
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ole varhaiskasvatuksessa. Jarvenpaan kaupunki korvaa toimittajalle esiopetuksessa olevasta
lapsesta Palvelukuvauksessa kuvattujen kertoimien mukaisesti.

Toimittajan tulee eritelld laskussaan esiopetuksessa olevien lasten osuus laskun
loppusummasta.

Jarvenpaan kaupunki vastaa esiopetusikaisille lapsille ruotsinkieliseen kouluun tutustumisen
matkakustannuksista kaksi kertaa toimintavuoden aikana. Kyydin jdrjestelyistd tulee sopia
Jarvenpaan kaupungin kanssa.

Laadunvalvonta

Hankittavan palvelun laadun vahimmais- ja madrdavaatimusten noudattamista valvoo
palvelun toimittamisen aikana varhaiskasvatuksen palvelupaallikké ja
varhaiskasvatusjohtaja.

Tilaajan edustajalla on oikeus paasta tiloihin, joissa palvelua tuotetaan ja tutustua niihin
toimittajan asiakirjoihin, joihin tutustuminen on tarpeen palvelun laadun valvomiseksi seka
saada em. asiakirjoista kayttoonsa jaljenndkset maksutta.

Vakuutukset

Toimittajalla on oltava toiminnan alkaessa vakuutus, joka korvaa varhaiskasvatuksessa ja
esiopetuksessa olevalle lapselle varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamispaikalla,
matkalla sinne tai sieltd kotiin sattuneen tapaturman hoidon.

Toimittaja  huolehtii  lakisadteisista  tydnantajan  sosiaalivakuutusmaksuista,  YEL-

vakuutuksesta ja muista tydnantajan velvoitteista ja sitoutuu pyydettdessa esittamaan tasta
selvityksen.
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